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[bookmark: _GoBack]Fecha: ____/____/______
Nombre: _______________________________________________ Puesto: ____________________
Usted solicita:
     
	Inserción de
			Procedimiento
			Formato
			Anexo
	Modificación de
			Procedimiento
			Formato
			Anexo
¿Porque considera dicha inserción o modificación?






Describa el/los puntos a modificar y/o anexe dicha información













________________________________________
Firma del Solicitante



	INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO: Formato de Propuesta de Inserción o Adecuación de Documentos.

	Objetivo: Que el personal del Laboratorio al identificar alguna posible modificación o adecuación a los Documentos elabore la propuesta.

	Distribución y Destinatario: El personal del Laboratorio elabora la documentación requerida para su propuesta y entrega al Encargado del Sistema de Gestión de Calidad del Laboratorio.

	No.
	CONCEPTO
		DESCRIPCIÓN	

	1
	Fecha
	Anotar la fecha de entrega del presente Formato.

	2
	Nombre
	Anotar el nombre del personal del Laboratorio interesado en la modificación o adecuación de documento.

	3
	Puesto
	Anotar el puesto del personal del Laboratorio interesado en la modificación o adecuación de documento.

	4
	Usted solicita
	Marque con una X, si solicita inserción o modificación de Procedimiento, Formato o Anexo.

	5
	¿Por qué considera dicha inserción o modificación?
	Describir las razones por las cuales solicita la inserción o modificación de la documentación.

	6
	Describa el/los puntos a modificar y/o anexe dicha información 
	Describir lo solicitado. 

	7
	Firma del Solicitante
	Firma del personal del Laboratorio que genera la solicitud de Inserción o Modificación. 
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Gobvmno que cumple

SECRETARIADEEDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMERENo. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR  COACALCO DE BERRIOZABALMEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  EDIFICIO B PLANTA BAJA
LABORATORIO DE METROLOGIA DIMENSIONAL  TELS. (0155) 21594324, 2159-4325, 2159-4468 EXT 146, 143
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.fesco.edu.mx.




